
課程資訊管理-操作說明

角色:系所管理者
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身分:系所管理者(以護理系課程管理者為例(FB01 ))

⚫管理者 FB01 

⚫登入網址: https://teacher.ap.cgust.edu.tw/education/
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系所核心能力編輯
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上傳範例

透過匯入方式進行透過單筆新增方式進行

[提醒1]每一個科系代碼，都必須有對應之核心能力。就算是相同的核心能力，也要分科系代碼進行匯入作業。

[提醒2]匯入的核心能力，科系代碼、中文核心能力為必填。英文核心能力可以空白(非必填)。

可以空白



課程教學計畫檢核專區
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• 條件=依開課單位設定，指的是下方課程列表是依據開課資料裡的開課單位做顯示。

• 條件=依系所設定，指的是下方課程列表是依據系所需要設定之課程資料做顯示。
譬如:英文，課表上開課單位為四技日間部護理系，但實際課程負責人指定，是由
通識中心課程管理者進行設定。所以，當選擇條件=依系所設定時，這門課就不顯
示於下方列表。

• 課程負責人設定–協助系所管理者可以檢視目前課程負責人設定的情況

• 課程上傳統計–協助系所管理者可以檢視目前課程上傳/完成情形

1.課程負責人設定



課程教學計畫檢核專區
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• 分別列出課程負責人教學計畫書上傳與授課教師教學計畫書上傳情形

• 課程負責人設定–協助系所管理者可以檢視目前課程負責人設定的情況

• 課程上傳統計–協助系所管理者可以檢視目前課程上傳/完成情形

2.課程上傳統計 可以透過篩選條件，進行資料查
詢。其中學年度為必要條件



課程教學計畫檢核專區
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• 透過點[進入]，可以檢視明細
• 透過[匯出Excel]，產生excel檔

可檢視完成狀態

可透過匯出功能
進行檢視

選擇某一學制



STEP 1 點[進入]後，可以檢視及需要進行設定的功能列表
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需要進行設定的
功能列表

該管理帳號，可以管理與設定之系所列表



◼ 課程負責人之設定時，必須參考該課程對應之核心能力來源。

譬如1:若有一個通識課程，雖然開設於四技護理系(HF00)下，若該課程之核心能力對應

是來至通識中心，則該課程與對應之課程負責人，就必須由課程通識教育中心管理

者，進行匯入作業。

譬如2:若有一個通識課程，雖然開設於四技護理系(HF00)下，若該課程之核心能力對應

是來至四技護理系(HF00) ，則該課程與對應之課程負責人，就必須由林口護理系課程

管理者，進行匯入作業。

◼ 課程負責人之設定時，若當下開課教師尚未確認(ERP上授課教師代號為9999)時，系所管理人

員可以透過批次匯入方式，指定具有F帳號之教師，作為課程負責人。
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課程負責人匯入前提醒說明



STEP 2-1匯入課程負責人資訊-批次匯入
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選擇四技日間部護理系

依據不同學制，個別條列出來

上傳檔案欄位說明
• Schoolyear = 學年度
• ClassID = 課程代號(6個碼數)
• teacherID = 教師F帳號
• 為實習課程，只需上傳檔案(1=是，0=否)

選擇匯入的方式，整批匯入



STEP 2-1匯入課程負責人資訊-單筆輸入
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選擇四技日間部護理系

依據不同學制，個別條列出來

可選擇授課教師或指定特定人員



STEP 2-2匯入課程負責人成功後，會顯示課程負責人與課程資訊
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可以檢視目前設定狀態

有設定的課程，其
狀態會顯示 “完成”



STEP 3檢視課程資訊
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目前填寫狀態。
• 課程負責人依據課程代號。
• 授課教師依據課程編號

可檢視 –教
師開課課程

可檢視 –課程負
責人負責課程
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